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KARMELAVOS LOPSELIS-DARZELIS ,,ZILVITIS*

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau — AprasSas) nustato Kauno r.
Karmélavos lopselio —darzelio ,,Zilvitis“ (toliau — lop3elis-darZelis) mazos vertés pirkimy (toliau —
pirkimai) organizavimo ir vykdymo tvarka, apimancig lopSelio-darzelio poreikiy nustatyma,
pirkimy planavima, pasirengimg pirkimams, jy vykdyma, pirkimo sutarties sudarymg ir
igyvendinima.

2. Lopselis-darzelis, organizuodamas ir vykdydamas pirkimus, turi uztikrinti racionaly biudzeto ir
kity 1€y naudojima, pagrindiniy viesyjy pirkimy principy, konfidencialumo ir nesaliSkumo
reikalavimy laikymasi.

3. Lopselis —darzelis , planuodamas ir vykdydamas pirkimus, jgyvendindama pirkimo sutartis,
vadovaujasi VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta mazos vertés pirkimy tvarka (toliau — VPT
nustatyta tvarka), Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — Viesyjy pirkimy
Jstatymas), Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Siuo Aprasu ir kitais lopselio-darzelio
priimtais teis€s aktais.

4. Aprase vartojamos savokos:

4.1. Pirkimuy iniciatorius — perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj
isigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkanciosios
organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutarciy
pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanc¢iam
pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

4.2. Pirkimy organizatorius — direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris lopsSelio — darzelio
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertes pirkimus, kai prekiy ar paslaugy numatomo
pirkimo verté yra mazesné nei 15 000 Eur (penkiolika tiikstan¢iy eury) (be PVM), o darby
numatomo pirkimo verté yra mazesné nei 30 000 Eur (trisdesimt tiikstanciy eury) (be PVM).



4.3. Mazos vertés pirkimo pazyma — lopselio - darzelio nustatytos formos dokumentas
(popieriuje), nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus ar
Komisijos ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

4.4. Pirkimy planas — lopselio — darzelio parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudzetiniais
metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

4.5. Pirkimy suvestiné — lopselio —darzelio parengta informacija apie visus biudzetiniais metais
planuojamus vykdyti pirkimus. Si suvestiné turi biiti paskelbta kiekvienais metais ne véliau kaip iki
kovo 15 dienos, o patikslinus planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus,
—ne veliau kaip per 5 darbo dienas.

4.6. Pirkimy Zurnalas — lopselio-darZelio nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar
skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti lopselyje -darzelyje atliktus pirkimus. Pirkimas gali
biti neregistruojamas pirkimy zurnale, jeigu vykdomas mazos vertés pirkimas apklausos biidu, o
pirkimo suma nevirsija 29 Eur (be PVM)

4.7. PraSymas — lopSelio-darzelio nustatytos formos dokumentas (popieriuje), skirtas
suderinimui dél numatomy pirkimy su uz vieSuosius pirkimus atssakingu asmeniu ir direktoriumi.

4.8. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realig bei potencialig prekiy,
paslaugy ir darby pasitilg (tiekéjus, jskaitant ir rinkoje veikianc¢ias VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24
straipsniuose nurodytas jstaigas ir jmones, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus
darbus, uZimamga rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé, pagal kurias priimami sprendimai dél
pirkimy vykdymo.

5. Kitos ApraSe vartojamos sagvokos yra nustatytos VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose pirkimus
reglamentuojanciuose teisé€s aktuose.

6. Pasikeitus Aprase nurodytiems teisé€s aktams ir rekomendacinio pobiidZzio dokumentames,
taikomos aktualiy jy redakcijy nuostatos.

II SKYRIUS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS
7. VieSuosius pirkimus organizuoja ir vykdo:

7.1. Direktoriaus jsakymu paskirti pirkimo organizatoriai, kurie atlieka maZzos vertés pirkimus,
kai prekiy ar paslaugy numatomo pirkimo verté yra mazesné nei 15 000 Eur (penkiolika tukstanciy
eury) (be PVM), o darby numatomo pirkimo verté yra mazesné nei 30 000 Eur (trisdeSimt
tikstanciy eury) (be PVM).

7.2. Atsizvelgdamas j pirkimo objekto specifika, direktorius sudaro vieSojo pirkimo komisija
konkrec¢iam pirkimui organizuoti ir vykdyti, skiria jai uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms
uzduotims atlikti, o jos funkcijos nustatytos direktoriaus jsakymu patvirtintame komisijos darbo
reglamente;



7.2.1. vieSojo pirkimo komisija atlicka mazos vertés pirkimus, kai prekiy ar paslaugy numatomo
pirkimo verté yra didesné nei 15 000 Eur (penkiolika tukstanciy eury) (be PVM), o darby
numatomo pirkimo verté yra didesné nei 30 000 Eur (trisdesimt tukstanciy eury) (be PVM)

7.3. Direktoriaus jgaliotas asmuo jvertindamas biudzeto ir kitomis 1€Somis numatyty vykdyti
lopselio -darzelio vieSyjy pirkimy poreikj ir finansines sutartiniy jsipareigojimy vykdymo
galimybes, $iy duomeny pagrindu parengia metinio lopSelio-darzelio vieSyjy pirkimy plano projekta
ir teikia jj tvirtinti direktoriui. Sis planas turi baiti parengtas ir paskelbtas Viedyju pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) iki
kalendoriniy mety kovo 15 d., o patikslinus planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais
pirkimy planus, — ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

7.4. Direktorius ar jo jgaliotas asmuo gali pavesti pirkimg vykdyti vieSyjy pirkimy komisijai,
neatsizvelgdamas j Apraso 7.1. ar 7.2.1. papunkciuose nurodytas pirkimy vertes.

III SKYRIUS VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS IR PASIRENGIMAS JUOS VYKDYTI

8. Lopselis-darzelis, rengdamasis pirkimui ir (ar) norédamas i§ anksto pranesti tickéjams apie
pirkimo planus ir reikalavimus, gali praSyti rinkos eksperty, taip pat nepriklausomy eksperty,
institucijy arba rinkos dalyviy suteikti konsultacijas ir jas gauti (VieSyjy pirkimy jstatymo 27
straipsnis), taip pat gali i§ anksto CVP IS paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy projektus pagal
Informacijos vieSinimo CVP IS tvarkos apraSo, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos (toliau — VPT)
direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. isakymu Nr. 1591 ,,D¢l Informacijos vieSinimo Centringje
vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSo patvirtinimo*, nuostatas.

9. Kiekvienas pirkimy organizatorius ar darbuotojas, direktoriaus jgaliotam asmeniui iki einamyjy
mety gruodzio 15 d. pateikia informacijg dél prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy jtraukimo j
lopSelio-darzelio vieSyjy pirkimy plana, taip pat — kitg reikiamg informacija pirkimams vykdyti.

10. Pirkimo, kuris jtrauktas j lopSelio-darZelio vieSyjy pirkimy plang, procediiroms pradéti:

10.1. pirkimo organizatorius ar jo pavestas asmuo uZpildo praS§yma (1 priedas) prekiy, paslaugy
pirkimui ir darby atlikimui ir pateikia ji direktoriaus jgaliotam asmeniui, kuris suderings pirkimo
sumg pateikia direktoriui. Perkant prekes, paslaugas, darbus iki 300 eury (su PVM) galima praSymo
nepildyti, susitarti zodZiu.

11. Kai pirkimg atlieka direktoriaus jsakymu paskirta vieSyjy pirkimy komisija, prasymas
nepildomas. Komisija uzpildo tiekéjy apklausos pazyma (2 priedas).

12. Pirkimo organizatoriaus funkcijos:

12.1. atlikti rinkos tyrimg d¢l potencialiy tiekéjy ir pirkimo vertés nustatymo (iSskyrus
ypatingos skubos pirkimus ar kitais lopselio-darzelio teisés aktuose nustatytais atvejais);

12.2. pasirinkti pirkimo biidg, pirkima vykdyti vadovaujantis VPT nustatyta tvarka ir Siuo
Aprasu;



12.3. rengti pirkimo objekto techning specifikacijg (jei nesudaryta teisés akty nustatyta tvarka
komisija techninei specifikacijai parengti), vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu bei VPT
rekomendacijomis, ir pateikti jg direktoriui;

12.4. parengti pirkimo sutarties projekta ir jj suderinti su direktoriumi ;

12.5. uzpildyti prasymo forma (1 priedas), iki 300 eury (su PVM) galima praSymo nepildyti,
susitarti zodziu;

12.6. uzpildyti mazos vertés pirkimo pazyma (2 priedas). Perkant prekes ar paslaugas iki 3 000
eury (su PVM) mazos vertés pirkimo pazyma nepildoma, pildomas tik vieSyjy pirkimy Zurnalas (6
priedas).

12.7. rengti atsakymus ] tiekéjy paklausimus apie pirkimo objekty technines specifikacijas;

12.8. teikti Komisijai (jei sudaryta) ar kitam pirkimy organizatoriui visg reikiamg informacija
pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti;

12.9. koordinuoti (organizuoti) lopselio-darzelio sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
Isipareigojimy vykdyma ir prizitreéti, kad iki nustatyty terminy biity pristatytos sutartyse numatytos
prekés ir (ar) suteiktos paslaugos, ir (ar) atlikti darbai, taip pat jvertinti pirkimo sutartyse numatyty
kiekio, kokybeés ir kity reikalavimy laikymasi;

12.10. inicijuoti sitlymus d¢l pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyse numatyty prievoliy jvykdymo uZztikrinimo biidy taikymo;

12.11. atlikti visus kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediromis, jei jie neprieStarauja
Viesyjy pirkimy jstatymui ir kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams.

13. Atsakingo uz vieSojo pirkimo dokumenty tvarkyma asmens funkcijos:

13.1. i pirkimy zurnalg (6 priedas) registruoti gautus praSymus prekiy, paslaugy pirkimui ir
darby atlikimui ir jj pildyti;

13.2. padéti pirkimo organizatoriui parengti pirkimo objekto vieSyjy pirkimy salygas, kitus
dokumentus;

13.3. atsakingas uz lopselio-darzelio administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje
sistemoje, turintis teis¢ Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS)
tvarkyti duomenis apie progimnazijg ir darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.). Dirbti su
CVP IS ir vieSinti informacijg CVP IS, vadovaujantis Informacijos vieSinimo Centringje vieSyjy
pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprasu, patvirtintu VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d.
jsakymu Nr. 1S-91 ,,Dél Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
tvarkos apraSo patvirtinimo®;

13.4. atsakingas uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu, kuriam vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti
centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie
elektroninio katalogo CPO.1t™ (toliau — CPO elektroninis katalogas)



13.5. registruoti pasiraSytas nesaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus, kurie
saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

14. Direktoriaus jsakymu paskirti pirkimams vykdyti komisijos nariai, ekspertai, darbuotojai,
privalo pasirasyti konfidencialumo pasizadéjima (3 priedas) ir nesaliSkumo deklaracijg (5 priedas),
patvirtintg VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S93.

15. LopSelis-darzelis gali jgalioti kitg perkanciaja organizacija (toliau — jgaliotoji organizacija)
vykdyti pirkimo procediiras. Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos uzduotys ir
suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti

IV SKYRIUS VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

16. Komisija, pirkimo organizatorius pirkimo sutartis rengia vadovaudamiesi VieSyjy pirkimy
jstatymu skyriaus nuostatomis.

17. Parengusi pirkimo sutarties projekta, Komisija ar pirkimo organizatorius suderina jj su
direktoriumi.

18. Pirkimo organizatorius nuolat stebi, ar laikomasi pirkimo sutar¢iy galiojimo terminy ir teikia
informacijg direktoriui apie sutarties vykdymo eigg ir naujo pirkimo tikslinguma.

19. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj prireikia keisti tam tikras pirkimo sutartyje
nustatytas sglygas, pirkimo organizatorius inicijuoja pirkimo sutarties pakeitimg, priskiriamg
pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimui (organizavimui).
Inicijuodamas sutarties pakeitima, pirkimo organizatorius nustato, ar:

19.1. pirkimo sutarties sglygy keitimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje;
19.2. nebus pazeisti pagrindiniai pirkimy principai ir tikslai pakeitus pirkimo sutarties salygas.

20. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta galimybé jg pratesti, o prekiy tiekimas, paslaugy teikimas ar
darby atlikimas yra biitinas progimnazijos funkcijoms vykdyti, pirkimy organizatorius privalo
numatyti jy pirkimg einamaisiais ar ateinanciais biudZetiniais metais Aprase nustatyta tvarka.

21. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta galimybé jg pratesti, pirkimy organizatorius, atsizvelgdamas |
pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrimg pirkimo sutarties objekto
rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratesimo tikslinguma.

22. Jei nustatoma, kad tikslinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj, pirkimy organizatorius
parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratesimo projekta ir suderina jj su direktoriumi ir
vyriausiuoju buhalteriu.

23. Direktorius, priémes sprendima pratesti pirkimo sutartj, pasiraso susitarimg dél pirkimo
sutarties pratgsimo.

V SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



24. Laiméjusiy pirkimo dalyviy pasiiilymai, sudarytos pirkimo sutartys ir jy pakeitimai, taip pat
pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai ja jvykdziusiy tiekéjy (tiekéjy grupés atveju — visy
grupés nariy) ir tikio subjekty, kuriy pajégumais rémési tiekéjas ir kurie su tiekéju prisiémé solidarig
atsakomybe uz pirkimo sutarties jvykdyma pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 49 straipsnio 5 dalj
(jeigu pazeidimas buvo padarytas dé¢l tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti), sarasai
skelbiami CVP IS, vadovaujantis Informacijos vieSinimo Centring¢je vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje tvarkos aprasu, patvirtintu VPT direktoriaus 2017 m. birZelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91
,Dél Informacijos vieSinimo Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos apraso
patvirtinimo*.

25. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio nuostatomis ir
pagal VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus

26. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi kartu su
pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

27. Uz atliekamus vieSuosius pirkimus atsako ir vidaus kontrol¢ vykdo direktorius.
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PRASYMAS PREKIU, PASLAUGU PIRKIMUI IR DARBU ATLIKIMUI



Prasymo uzpildymo data

PareiSke¢jo vardas ir pavarde

Prekiy pirkimo tikslas

Karmélavos lopselio-darzelio ,Zilvitis“ tkvedys

Suderinta pirkimo suma (Eur) ........ I$pildymo

Prekeés, paslaugos, | Prekés, paslaugos, darby Vienety | Pastabos
darby pavadinimas | aprasymas (spalva, kiekis
matmenys, marke, dydis,
jpakavimas, kaina ar kt)

Pareiskéjo parasas



